
RHODE ISLAND DEPARTMENT OF PUBLIC SAFETY 

DD ii vv ii ss ii oo nn oo ff  SS hh ee rr ii ff ff ss 
670 New London Avenue, Cranston, RI 02920 

Telephone: (401) 275-2900 — Fax: (401) 275-2914 

CIVIL PROCESS-INFORMATION SHEET 
(PROCESO CIVIL - HOJA DE DATOS) 

PLEASE PRINT CLEARLY 
(POR FAVOR ESCRIBA CLARAMENTE)

ALL INFORMATION PROVIDED REMAINS CONFIDENTIAL 
(TODA LA INFORMACIÓN PROPORCIONADA SERÁ CONFIDENCIAL) 

PERSON FILING: DATE OF BIRTH: 

ADDRESS: FLOOR & APT. # 
( DIRECCIÓN ) ( PISO & Nº APT. ) 

CITY: ZIP: 
( CIUDAD ) ( CODIGO POSTAL ) 

HOME # CELL #  WORK # 
( Nº TELÉFONO RESIDENCIAL  ) ( Nº. CELULAR ) ( Nº. TELÉFONO DEL TRABAJO ) 

PERSON BEING SERVED 
( PERSONA QUE ESTÁ SIENDO NOTIFICADA ) 

PERSON BEING SERVED: DATE OF BIRTH: 

ADDRESS: FLOOR & APT. # 
( DIRECCIÓN ) ( PISO & Nº APT. ) 

CITY: ZIP: 
( CIUDAD ) ( CODIGO POSTAL ) 

HOME # CELL #  WORK # 
( Nº TELÉFONO RESIDENCIAL ) ( Nº CELULAR ) ( Nº TELÉFONO DEL TRABAJO ) 

PLACE OF EMPLOYMENT: (PERSON BEING SERVED) 
( LUGAR DE TRABAJO ) ( PERSONA QUE ESTÁ SIENDO NOTIFICADA) 

COMPANY NAME: 
( NOMBRE DE LA EMPRESA ) 

ADDRESS: CITY: ZIP: 
( DIRECCIÓN ) ( CIUDAD ) ( CODIGO POSTAL ) 

DAYS WORKED: HOURS WORKED: 
( DÍAS DE TRABAJO ) ( HORARIO DE TRABAJO ) 

DESCRIPTION: 
(DESCRIPCIÓN) 

HEIGHT: WEIGHT: AGE: HAIR: _ RACE: 
( ALTURA ) ( PESO ) ( EDAD ) (CABELLO ) ( RAZA ) 

BEARD:  yes / no MUSTACHE: yes / no GLASSES: yes / no VISABLE TATOO: 
( BARBA ) Sí  / No ( BIGOTE ) Sí  / No ( GAFAS ) Sí  / No    ( TATUAJE VISIBLES ) 

VEHICLE MAKE: MODEL: COLOR:  PLATE #: 
(MARCA DEL VEHÍCULO ) ( MODELO ) ( COLOR ) ( Nº MATRÍCULA ) 

ANY ADDITIONAL COMMENTS OR REMARKS: 
( CUALQUIER COMENTARIO U OBSERVACIÓN ADICIONAL ) 

Revised - April 2024 

( PERSONA QUE ESTÁ SIENDO NOTIFICADA ) ( FECHA DE NACIMIENTO ) 

( QUERELLANTE ) ( FECHA DE NACIMIENTO ) 



   RHODE ISLAND DEPARTMENT OF PUBLIC SAFETY 

                              DD ii vv ii ss ii oo nn   oo ff   SS hh ee rr ii ff ff ss   
                                              670 New London Avenue, Cranston, RI 02920 

                                      Telephone: (401) 275-2900 — Fax: (401) 275-2914 

 

  
 

                         LOCATION:                                            PHONE:  
 

                     RI Division of Sheriffs – Headquarters                                MAIN: 401-275-2900 

  (Located in the RI Traffic Tribunal – 1st Floor Suite #1019)                    FAX: 401-275-2914 

                              670 New London Avenue 

                                  Cranston, RI 02920 
 

BUILDING HOURS: 
 

9:00 AM - 4:00 PM - Monday-Friday (Except State Holidays) 
 

============================================================================== 
 

**Serving address must be a Rhode Island Address** 
If the address is NOT in R.I., you must contact that State for service. 

 

       Rhode Island Court documents served in RI: $70 (per person to be served).  

           Rhode Island Court Body Attachment in RI: $100 (per person to be arrested).  

      Out of State documents to be served in RI: $100 (per person to be served). 
 
 

FORMS OF PAYMENT ACCEPTED:  
 

- Money order or an Attorney’s Business Check - 
made payable to: R.I. STATE SHERIFFS. 

 

NO CASH, CREDIT or DEBIT 

CARDS, or ELECTRONIC 

PAYMENTS ACCEPTED 
 

=========================================================== 
 

**2-COPIES OF DOCUMENTS ARE REQUIRED (per person to be served)** 
 

DIRECTIONS:  
 

-Route 95 North & South. 

-Exit 31B (Route 37 West). 

-Exit 1C (Route 2 South-New London Avenue). 

-Turn left at first traffic light onto Howard Avenue. 

-Take first left onto Slate Hill Drive. 

-Take first left into the parking lot of RI Traffic Tribunal. 
 

Revised June 2025 

 

SERVICE 

FEES: 



   RHODE ISLAND DEPARTMENT OF PUBLIC SAFETY 

                              DD ii vv ii ss ii oo nn   oo ff   SS hh ee rr ii ff ff ss   
                                              670 New London Avenue, Cranston, RI 02920 

                                      Telephone: (401) 275-2900 — Fax: (401) 275-2914 

 

  

 

                         DIRECCIÓN:                                           TELÉFONO:  
 

                     División de Sheriffs de RI – Sede                                               PRINCIPAL: 401-275-2900 

  (Situado en el Tribunal de Tránsito de RI – Suite #1019 1er piso)                  FAX: 401-275-2914 

                              670 New London Avenue 

                                  Cranston, RI 02920 
 

HORARIO LABORAL: 
 

9:00 AM - 4:00 PM – lunes a viernes (excepto dias feriados estatales) 

============================================================================== 
 

** La dirección de entrega debe ser una dirección de Rhode Island ** 
Si la dirección NO es de R.I., para notificar a una persona deberá ponerse en contacto con ese estado. 

 
                               Documentos de los Tribunales de Rhode Island entregados en RI: $70 (por persona a ser notificada). 

                           Orden de detención de los Tribunales de Rhode Island en RI: $100 (por persona a ser arrestada). 

                            Documentos de fuera del estado que deben entregarse en RI: $100 (por persona a ser notificada). 
 

FORMAS DE PAGO ACEPTADAS: 
- Giro postal o cheque comercial de un abogado - 

pagadero a: R.I. STATE SHERIFFS 
 

NO SE ACEPTA EFECTIVO, 

TARJETAS DE CRÉDITO O 

DÉBITO, O PAGOS 

ELECTRÓNICOS 
============================================================================== 

 ** SE REQUIEREN 2 COPIAS DE LOS DOCUMENTOS. 

(por persona a ser notificada)** 
 

 DIRECCIÓN: 

-Ruta 95 Norte y Sur. 

-Salida 31B (Ruta 37 Oeste). 

-Salida 1C (Ruta 2 Sur - New London Avenue). 

- En el primer semáforo, gire a la izquierda a la Howard Avenue. 

-Toma la primera calle a la izquierda - Slate Hill Drive. 

-Toma la primera calle a la izquierda al estacionamiento del Tribunal de Tránsito de RI  

 

Revised June 2025 

  

 

TARIFAS 

DE 

ENTREGA 
 


